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1 VSeobecna vychodiska

Tato smeérnice upravujici pravidla pro distancni vzdélavani byla vytvorena
na zakladé novelizace zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) ze dne
24. srpna 2020. Dle § 184 Skolského zakona, ktery uvadi: ,Pokud z ddvodu
krizového opatfeni vyhlaSeného podle krizového zakona, nebo z dlivodu nafizeni
mimofadného opatfeni podle zvlastniho zakona, anebo z divodu nafizeni
karantény podle zakona o ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni
pritomnost vétSiny zaku z nejméné jedné tfidy, studijni skupiny i oddéleni
ve Skole, poskytuje Skola dot€enym zakim vzdélavani distanénim zplsobem.

V pfipadé, ze je nafizenim karantény nebo mimoradnym opatfenim krajské
hygienické stanice nebo opatfenimi Ministerstva zdravotnictvi znemoznéna
osobni pfitomnost Zaku ve Skole, mlze dojit k nasledujicim situacim:

- prezencni vyuka — karanténa se tyka pouze omezeného poctu zaku, ktery
nepfekroCi 50 % zaku tfidy, S8kola nema povinnost poskytovat vzdélavani
distanénim zpUsobem, ucitelé poskytuji studijni podporu na dalku jako
v pfipadé nemoci;

- smisSena vyuka — karanténa se tyka vice nez 50 % zaku tfidy, Skola je
povinna zajistit vyuku distanénim zpusobem. Ostatni Zzaci pokracuji
v prezencnim vzdélavani;

- distanéni vyuka — pokud jsou splnény podminky dle § 184 Skolského zakona
a zakaz osobni pfitomnosti plati pro minimalné jednu celou tfidu, probiha
v této tfidé distanéni vyuka. Ostatni tfidy se vzdélavaji dale prezencnim
zpusobem.

Vzdélavani distanénim zpusobem uskutecriuje Skola podle pfislusného Skolniho
vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem a mozZnostem
distan¢niho vzdélavani.

Zaci jsou povinni se vzdélavat distanénim zpusobem. Zplsob poskytovani
vzdélavani a hodnoceni vysledkd vzdélavani distanénim zplsobem pfizplasobi
Skola podminkam zaka pro toto vzdélavani. Kazdou neucast zaka pfi distancni
vyuce musi zakonny zastupce omlouvat stejné jako v pfipadé bézné vyuky —
prostfednictvim elektronického systému ,Skola online® v souladu se $kolnim
fadem.

Mgr. Lukas Valda
feditel Skoly
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2 Hlavni cile a priority distanéniho vzdélavani

Hlavnim cilem distancniho vzdélavani je udrzeni a rozvoj znalosti pfiméfeny
moznostem distan¢niho vzdélavani. Prioritni je zajiSténi kontinualni vyuky
prvnich a druhych ro¢nikd —zaméfeni na vyuku a procvicovani trivia (¢teni, psani,
pocitani). Distan¢ni vzdélavani je zalozené na samostudiu Zaka organizované
a vedené pedagogem.

DalSi prioritou je zachovani pravidelné komunikace se zaky, rozvoj klicovych
kompetenci a mezipfedmétové vztahy. Vyucujici organizuji praci zaku, stanovuji
jasny €asovy plan pro odevzdani praci, pravidelné také komunikuje se zakonnymi
zastupci.

Distan¢ni vzdélavani Skola pfizpusobi podminkam a moznostem zaku.

3 Zpusoby distan¢niho vzdélavani:

- on-line vyuka - kombinace synchronni on-line vyuky (ucitel pracuje v uréené
dobé se skupinou Zzakd prostfednictvim komunikaéni platformy)
a asynchronni vyuky (zaci pracuji individualné, tempo a ¢as si voli sami),
Skola preferuje pro on-line vyuku platformu Microsoft Teams (vSichni zaci maji
zfizené Ucty pro on-line vyuku); ¢asoveé rozvrzeni takovéto vyuky odpovida
zhruba Casovému rozvrzeni prezencni vyuky a bude stanoveno vzdy
pro konkrétni pfipady, napf. odliSné pfi distancni vyuce celé tfidy, nebo
kombinace distan¢ni vyuky pro jednu ¢ast tfidy a prezencni vyuku pro druhou
cast,

- off-line vyuka - korespondenc¢ni vzdélavani — zaci nebo rodinni pfislusnici
Zadka vyzvedavaji tisténé vyukové materidly (resp. pracovni seSity)
ve vestibulu Skoly a souCasné zde nechavaji ke kontrole a zpétné vazbé
vyucujiciho vypracované ukoly zakd,

- kombinovana vyuka — vyuka kombinujici on-line vzdélavani nebo vyuku
prostfednictvim telefonu, socialnich siti a off-line vyuku,

- Skola online — vsichni zakonni zastupci maji pfistup do této platformy, ktera
slouzi ke komunikaci mezi nimi a vyu€ujicim, nadale slouzi k hodnoceni zakd,

- telefonickd komunikace — feditel Skoly doporucuje vedle elektronické
komunikace vyucéujicim komunikaci s Zaky i rodi¢i prostfednictvim telefonu. V)

- spontanni skupiny — vyucujici mohou zfizovat specializované online skupiny
podle zajmu &i pozadavku zakd. Vyucujici aktivné takovou moznost zakum
nabizi (pfiprava na pfijimaci zkousky rozvijejici programy atp.),

- individualni konzultace — pokud to epidemiologicka situace dovoli (dle
instrukci MZ nebo MSMT), mohou vyudujici realizovat tzv. individualni
hodinové konzultace ve Skole po dohodé s Zakem (zdkonnym zastupcem)
za uCelem procvi€eni nebo zpracovani ukolu z probirané latky nebo
prezkousSeni.

D Tato varianta je na svobodném rozhodnuti ucitele, ktery ptipadné poskytne vlastni telefonni
Cislo ke komunikaci s zakem a rodic¢i. Vyuzivat Ize Skolni telefon nebo telefon u vratnych.
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4 Technické zajisténi on-line vyuky

Ucitelé jsou vybaveni Skolnimi notebooky, které maiji k dispozici i v domacim
prostfedi. Reditel mGzZe stanovit misto pro distanéni vyuku vyuéujicimu ve $kole.
Vyucujici mize, po dohodé s feditelem, vyuzit pro distanéni vyuku prostory Skoly,
pokud tomu nebréni jiné duvody.

Zakonni zastupci zaki mohou pisemné pozadat feditele Skoly o zapujceni
Skolniho notebooku pro Ucely distancniho vzdélavani. Rozhodnuti je
v kompetenci feditele Skoly. Zadost o zapujcku je pfilohou tohoto dokumentu.

5 Zajisténi off-line vyuky

Pondéli je dnem predavacim. Kazdé pondéli distanc¢ni vyuky si zaci vyzvedavaiji
ukoly na aktualni tyden a zaroven odevzdavaji ukoly z pfedesSlého tydne Ci
obdobi. Pokud je toto pondéli prvnim dnem distanéniho obdobi, ukoly si pouze
vyzvedavaiji.

Ctvrtek je dnem kontrolnim. Kazdy &tvrtek distanéni vyuky kontroluji ugitelé, zda
si zaci vzdélavajici se off-line, vyzvedli ukoly ve vestibulu Skoly a odevzdali ukoly
z pfedchoziho tydne (pokud distan¢ni vyuka probihala). Vyzvednuti ukoll resp.
predani vypracovanych ukoll je signalem o zapojeni zaka do distan¢ni vyuky.
V pfipadé, Ze vyucujici zjisti, ze se zak do vyuky nezapojil (nevyzved! si ukoly,
nepredal vypracované ukoly), informuje tfidniho ucitele, ktery zpracovava
dochazku zaka (zapojeni zaku do distanCni vyuky). Dochazka zaku
vzdélavajicich se off-line souvisi s jejich plnénim ukoll zadavanych off-line.
Pokud ukoly daného tydne nesplni, je toto obdobi evidovano jako absence Zaka
ve vyuce.

Ucitelé prace zaku zkontroluji, pfipadné opravi a vrati do vestibulu, kde si je zaci
pfevezmou (nasledujici pondéli).

Patek je dnem pfipravnym. Kazdy patek distan¢ni vyuky pfipravuji a odesilaji
ucitelé ukoly na dalSi tyden pro zaky off-line tfidnim ucitelim, ktefi je nasledné
odeslou na sekretariat Skoly. Ten zajisti jejich tisk a pfipravu do vestibulu Skoly
tak, aby byly nasledujici tyden v pondéli do 8:00 hodin pfipravené k prevzeti.

Z&ci nebo jejich zakonni zastupci odevzdavaji vypracované Ukoly vratnému Skoly
ve vestibulu, ktery o tom provede zaznam. Zaznam obsahuje tyto Udaje: jméno
Zzaka; tfida; pocCet seSitu/listl, které odevzdava; a predméty, z nichz ukoly
odevzdava.

6 Rozvrzeni distanéniho vzdélavani

Vyucujici zajistuje vyuku prostfednictvim platformy Microsoft Teams, v niz maji
zavedené ucty vSichni zaci a pedagogicti pracovnici Skoly. Vyuka probiha
od pondéli do patku podle pfedem pfipraveného rozvrhu a podle struktury
stanovené timto predpisem.
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Tridni ucCitel pfed planovanym obdobim distancni vyuky nebo na jejim zacCatku
(pokud nebylo mozné dfive) zjiStuje moznosti zaku pro zvladnuti distanéni vyuky
a tyto informace prfedava vedeni Skoly. Ovéfuje také, jaké jsou moznosti
pro zajisténi on-line vyuky u téch Zakud, ktefi nemaji dostatecné prostfedky
pro pfipojeni (nabidka Skoly, nabidka externich subjektd napf. SIM karty zdarma
atp.), aktivné zakonnym zastupcum tyto prostfedky umoZznujici on-line vzdélavani
navrhuje.

Zadavani ukolu pfi off-line vyuce probiha zpravidla pisemné. Vyucujici pfipravu;ji
ukoly na cely tyden podle vySe uvedené struktury. Zadavani ukoll pfi off-line
vyuce muze probihat také telefonicky, ve specifickych pfipadech i osobné podle
dohody se zakem €i jeho zakonnym zastupcem.

Absence je evidovana podle béZného rozvrhu, podle ucasti Zaka ten den
ve vyuce on-line. U zaku, ktefi se vzdélavaiji off-line, je evidovana jejich pfipadna
absence podle toho, zda odevzdali Ukoly v terminu za uplynuly tyden. Pokud 24k,
ktery se vzdélava off-line ukoly neodevzda fadné vzdy nasledujici pondéli od
pondéli pfedchoziho, kdy si ukoly vyzvedl, je toto obdobi povazovano za tyden,
kdy se vyuky neucastnil. Zakonny zastupce je povinen zaka omluvit do tfi dnd,
jak stanovi Skolni fad. Pokud zak neni omluven a ukoly nesplnil (neodevzdal
vCas), Skola eviduje toto obdobi jako absenci ve vyuce.

On-line vzdélavani je realizovano podle upraveného rozvrhu. V pfedmétech,
které nejsou vyucovany formou on-line (volitelné pfedméty, vychovy), je vyucujici
povinen zakim zadat ukol dlouhodobé povahy (referat, portfolio apod.). Tento
ukol Zaci odevzdavaji v delSim ¢asovém obdobi dle zadani ucitele.

Vyucujici zapisuji do elektronickych tfidnich knih probranou latku ve vSech
predmétech.

Struktura vyuky:

- prfiprava — pokud je tfeba, vyucuijici jeSté prfed vyukou rozesila vyukové listy,
zadani opakovani,

- 30 minut — vyklad, opakovani, ovéfeni porozumeéni a zadani ukolu,

- 15 minut — ¢as pro vypracovani ukolu na procvi¢eni probirané latky, zaci ukoly
odesilaji elektronicky, vyulujici mize v této dobé poskytovat konzultace
zakum (napf. tém, ktefi nerozumi)

Vyucujici maji moznost strukturu vyuky upravovat podle aktualni potfeby zaka.

7 Naplnovani skolniho vzdélavaciho programu

Vyucujici se pfi vzdélavani zakd béhem distanéni vyuky zaméfuji zejména na
aplikace znalosti a dovednosti, aby Zaci byli schopni nabyté znalosti a dovednosti
vyuzivat Sifeji pfi FeSeni nejriznéjsich situaci. V pfedmétech, kterymi jsou Cesky
jazyk, matematika a cizi jazyk, je doporuceno soustfedit se na stézejni vystupy.
Dulezité je vést zaky k rozvoji kompetenci k ueni. Ucitelé se zamérfuji pfedevsim
na oCekavané vystupy ramcového vzdélavaciho programu pro zakladni skolu.

Vychovné predméty je vhodné napliiovat projektovym zpusobem,
prostfednictvim referatli, samostatnou praci ¢i dolozenim pozadovaného vykonu,
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resp. vytvoru (fotografii, videem). Vzdélavaci vystupy vychov Ize naplfiovat také
v ramci mezipfedmétovych vztahl nebo tematickych celka.

8 Zapojeni asistentll pedagoga do distan¢ni vyuky

Asistenti pedagoga jsou zapojeni do vyuky on-line a v pfipadé potieby pfebiraji
zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami do individualizované vyuky on-line.
Asistenti pedagoga jsou pfedem seznameni s tématem hodiny tak, aby mohli
plynule procviCovat probiranou latku. Po dohodé s Zakem realizuji douCovani
podle potfeb zaka.

9 Individualni konzultace

Pokud to epidemiologickd situace dovoli, mohou pedagogové realizovat
tzv. individualni konzultace po dohodé s zakem (zakonnym zastupcem)
za uCelem procviceni nebo zpracovani ukold z probirané latky. Individualni
konzultace mohou byt navrhovany zakam &i jejich zakonnym zastupcim jako
adekvatni varianta pedagogické intervence. Individuaini konzultace, jsou-li
planovany vyucujicimi, jsou soucasti distancni vyuky a pro zaky jsou povinne.

10 Hodnoceni zaku

Ucitel po dobu vzdélavani na dalku pribézné sleduje zapojeni a aktivitu zakd,
poskytuje zpétnou vazbu. V pfipadé, Ze se zak bez omluvy ¢&i zdlvodnéni
ze strany zakonnych zastupcl do vyuky nezapoji nebo se nezapoji v dostate¢né
mife, uditel o situaci informuje tfidniho ucitele a vedeni Skoly a pouziji se platna
ustanoveni Skolniho a klasifikacniho fadu pouZitelna v dobé distan¢ni vyuky.

Zakladnim zpUsobem hodnoceni prace zaka pfi distanéni vyuce je hodnoceni
s formativni zpétnou vazbou (pfinasi Zakovi informaci o tom, co vi, ¢emu rozumi
nebo co dokaze, sméfuje ho k naplnéni stanoveného cile).

- pfi hodnoceni bude zohlednéna jeho aktivni u€ast na distan¢ni vyuce
(dulezité je zohlednit moznosti Zaka a jeho rodiny),

- ovéfovat spravné pochopeni Ukoll u zakd,

- hodnoti se v souladu s Pravidly pro hodnoceni zaku,

- zapojeni zaka €i nedostacujici mira zapojeni do distan¢ni vyuky se neodrazi
v hodnoceni klasifikanim stupném.

11 Komunikace se zakonnymi zastupci

Ucitelé komunikuji se zaky i jejich rodi€i prostfednictvim komunikacnich kanald,
které jsou pro né dostupné. KomunikaCni kanaly jsou voleny maximalné
jednotné, aby nedochazelo k tfisténi informaci a zakonny zastupce védél, kde
informace nalezne. Skola preferuje komunikaéni prostfedi Microsoft Teams.

Cilem Skoly neni pfenaset vzdélavaci povinnosti na rodiCe, pfesto je evidentni
potfeba zvySené komunikace mezi Skolou a rodici, jako dalSimi pomocniky
na vzdélavaci cesté Zaka pfi distanCnim vzdélavani. Rodi¢ je v této situaci
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vyznamnym partnerem $koly, resp. ucitele. Pro Skolu je dulezita zpétna vazba
od zaku a rodicu.

Zakonny zastupce zaka je povinen nejpozdéji do 3 dna informovat tfidniho ucitele
0 zménach v moznostech zaka vzdélavat se on-line.

Distan¢ni vzdélavani klade vysoké naroky na samostatnost a zodpovédnost
samotnych zaku i jejich rodié. Skola v dobré vite predpoklada, ze Zaci ukoly
vypracovavaji samostatné. Jen tak je mozné zjistit, do jaké miry probiranou latku
pochopili a diky této zpétné vazbé muze vyucujici vhodné nastavit dalSi prubéh
vzdélavani C¢i pfijmout takova opatfeni, ktera mohou Zakovi pomoci
s pochopenim latky (individualni konzultace, zapojeni asistenta pedagoga atp.).
Pokud zakum pfi vypracovani samostatnych ukoli pomahaji rodi¢e nebo jiné
osoby, jsou o tom informovani vyuduijici, ktefi ukol zakim zadali. Neprodlené jsou
informovani o téch oblastech, kterym zak nerozumi. V pfipadech procviCovacich
ukoll (zejména nacvik psani, pFepis textu nebo doplfiovaci cvieni atp.) je
nevhodné, aby tyto ukoly za Zaka vypracovaval kdokoli jiny. Tento postup je zcela
proti zajmum ditéte. Tridni ucitel takové jednani zaznamenava a o jeho
nevhodnosti informuje bezodkladné zakonného zastupce.

12 Komunikace v ramci pedagogického sboru

UCitelé si aktivné predavaji informace o distanéni vyuce. Zejména jsou
informovani tfidni ucitelé dalSimi vyucujicimi v dané tfidé. Smyslem predavani
téchto informaci je kontrola nastaveného systému pro distancni vzdélavani,
feSeni pripadnych potizi, koordinace aktivit, informace od rodi€i. O vSech
zasadnich zjisténich je informovano vedeni Skoly.

Ucitelé informuji tfidni ucitele kazdy vyuCovaci den o absenci zaki na vyuce
vzdélavajicich se on-line. Kazdy Cctvrtek ucitelé informuji tfidni uCitele
0 neodevzdanych ¢i nevyzvednutych ukolech.

TFidni ucitelé neprodlené informuji o neomluvené absenci vedeni Skoly.
Omlouvani zakl z vyuky se fidi patficnymi ustanovenimi Skolniho fadu a je stejné
jako pro bézZznou prezencni vyuku.

13 Obecné zasady pro vyuku

UCitelé vybiraji ze Skolniho vzdélavaciho programu takoveé ucivo, které je s zaky
mozné probrat distanCnim zpusobem. Bé&hem on-line vyuky maji zapnutou
kameru.

14 Postup pfi prechodu na distanéni vzdélavani

- kontrola nastavenych rozvrh(

- ovéfeni moznosti online vyuky zaku

- informace tém rodi€um a zakim, ktefi nemaji moznost elektronického
pFipojeni, k odbéru a pfedani vyukovych materialta (vestibul Skoly)
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15 Omlouvani neucasti na distanénim zpisobu vzdélavani

Absence zaka pfi distan¢ni vyuce je posuzovana podle zapojeni do vzdélavani
a vystupd, tedy zda zak odevzdava ukoly i vystupy své prace ve stanoveném
terminu nebo prokazuje snahu o plnéni pokynu. Pro omlouvani absenci v obecné
roviné plati stejna pravidla uvedena ve Skolnim fadu jako pro bézné vzdélavani,
v€etné omluvy predem. (Optimalni zpusob: Absenci Zaka omluvi zakonny
zastupce tfidnimu ugiteli ve Skole on-line & mailem, v kopii pfida vyudujiciho,
jehoz vyuky se absence tyka.).

Vyucujici je povinen vést pfehled Zaka zapojenych do vyuky. Za aktivni zapojeni
zakl do vyuky on-line je povazovana jejich aktivni u€ast pfi on-line vyuce.
Za aktivni zapojeni zaku do vyuky off-line je povazovano jejich vyzvedavani ukoll
ve vestibulu Skoly a odevzdavani spinénych ukolu v dohodnutém terminu zpét
do vestibulu Skoly.

Absence zaka je pocitana podle bézného rozvrhu. Pokud zak neni pfitomen
ve vyuce on-line cely den distanéni vyuky, jeho absence je pocitana podle
bézného rozvrhu.

U zaku off-line je pfitomnost &i nepfitomnost hodnocena vzdy po tydnu, tedy
podle toho, zda plni tydenni ukoly zadavané vyucujicimi. Pokud neodevzdal
Ukoly zadané pro konkrétni tyden a nebyl omluven zdkonnym zastupcem, je tento
tyden povazovan za neomluvenou absenci.

Absence je pocitana podle bézného rozvrhu z toho duvodu, Ze jsou zakim
zadavany ukoly také z predmétl neuvedenych v distanénim rozvrhu a to
nepravideln& formou referatd, pisemnych praci atp. Zak tak prab&zné pini
v8echny pfedméty stanovené béznym rozvrhem hodin.

16 Koordinator distan¢ni vyuky

Skola ma uréeného koordinatora distanéni vyuky b&hem distanéniho vzdélavani.
Cilem je lepsi podpora vyucujicich pfi feSeni komplikaci spojenych s distanénim
vzdélavanim.

Napln prace skolniho koordinatora distancni vyuky:

- zpracovava informace tfidnich ugitell o zapojeni zaku do distancni vyuky,

- promysli a koordinuje C¢innost tfidnich uciteld pfi zjiStovani ddvodu
neomluvené absence zakul v distanéni vyuce,

- navrhuje opatfeni pro lepSi zapojeni zaku do distancni vyuky,

- sleduje moderni trendy distan¢niho vzdélavani a informuje o nich ostatni
pedagogy,

- spolupracuje se Skolni asistentkou pfi dohledavani zakd a jejich zakonnych
zastupcu,

- spolupracuje s vratnymi Skoly pfi zjistovani, jak zaci odevzdavaji splnéné
ukoly,

- zpracovava informace o distan¢ni vyuce pro vedeni $koly,
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- UCastni se vychovnych komisi, pokud jsou projednavany zalezitosti distan¢ni
vyuky.

Pfiloha Skolni Fadu pro distan¢ni vzdélavani je platna od 18. ledna 2021.

Priloha Skolniho fadu pro postup v situacich zhorSené epidemiologické situace
ze dne 1. zafi 2020 se touto pfilohou zruSuje.

V Lounech 18. 1. 2021
Mgr. Lukas Valda

feditel Skoly



